
POLITYKA PRYWATNOŚCI I RODO 
 

 
Biuro Bez Obaw – Sonia Prus 
Adres: 44-310 Radlin, ul. Gabriela Narutowicza 156 
E-mail: kontakt@biurobezobaw.pl 
Telefon: +48 726 755 700 
 
1. Administrator danych 
Administratorem danych osobowych jest Sonia Prus prowadząca działalność 
nierejestrowaną pod marką Biuro Bez Obaw. 
 
2. Cele i podstawa prawna przetwarzania 
Dane osobowe przetwarzane są w celu: 

●​ świadczenia usług wirtualnej asystentki (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 
●​ wystawiania faktur i prowadzenia rozliczeń (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 
●​ komunikacji z klientami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 
●​ archiwizacji dokumentów i dowodów rozliczeń (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

 
3. Zakres przetwarzanych danych 
Imię i nazwisko, nazwa firmy, adres, e-mail, telefon, NIP, dane do faktury, dane 
przekazane w dokumentach niezbędnych do realizacji usług. 
 
4. Sposób pozyskiwania danych 
Dane zbierane są: 

●​ poprzez formularz kontaktowy na stronie www.biurobezobaw.pl, 
●​ w korespondencji mailowej, 
●​ telefonicznie. 

 
 
5. Czas przechowywania danych 
Dane przechowywane są przez okres niezbędny do realizacji usług oraz zgodnie z 
wymogami prawa podatkowego (5 lat dla dokumentów księgowych). 
 
6. Udostępnianie danych 
Dane nie są przekazywane podmiotom trzecim. Dostęp mogą mieć wyłącznie dostawcy 
narzędzi IT (Google, Webwave), na zasadzie powierzenia przetwarzania danych. 
 
7. Prawa osoby, której dane dotyczą 
Każdy ma prawo do: 



●​ dostępu do swoich danych, 
●​ sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, 
●​ przenoszenia danych, 
●​ wniesienia sprzeciwu, 
●​ skargi do Prezesa UODO. 

 
8. Kontakt w sprawie danych 
Żądania dotyczące danych osobowych należy kierować na adres: 
kontakt@biurobezobaw.pl. 
 
9. Pliki cookies 
Strona www.biurobezobaw.pl może wykorzystywać pliki cookies służące do 
zapewnienia prawidłowego działania i bezpieczeństwa strony. 


